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1. HACHHOPT ®OHJJA OHEHOYHbIX CPEACTB

1.1. ObsacTb NpUMEeHEHU s

®onx oueHounsix cpeacts (POC) — HeoTheMiieMass YacTh paboueit
MPOrpaMMbl AUCHUIUIMHBI «MEHEIKMEHT B NMpOPeCcCUOHAIBHON NESITEIbHOCTU» U
MpeIHa3HaYeH JJI1 KOHTPOJIS U OLUEHKH 00pa30BaTEIbHbIX JTOCTHKEHUH CTYIEHTOB,
OCBOHUBILHX IPOrPAMMY JUCHUTIIHHBIL.

1.2. Hesn u 3ap0a4n GOHIA OLIEHOYHBIX CPEICTB

Henp ®OC — ycTaHOBUTH COOTBETCTBUE YPOBHSI MOATOTOBKM OOYyYarOIIErocs
tpeboBanusasm OI'OC BO  0OakamaBpuar 1O  HaMpaBlICHUIO  IOATOTOBKHU
46.03.02 loxymeHTOBEICHE W  apXMBOBEACHHE, YTBEPKICHHBIM  IPUKA30M
MuHnuctepcTBa Haykd M BbIcliero oOpa3oBaHusi Poccuiickoit ®exnepanuu
ot 29 okTsi6pst  2020r. Ne 1343 (¢ u3MEHEHUSAMH U  JOMNOJHECHUSIMHU) U
[Ipodeccuonansnomy  cranmapty «Croenuanuct MO  OpPraHU3allMOHHOMY U
JOKYMEHTAIIMOHHOMY OO€CIIEUEHHUI0 YIPABICHUS OpraHu3alueny», yTBEpKIACHHOMY
[Iprkazom MuHucTEpCTBa Tpyla U COUMAJIBbHOM 3amuThl Poccuiickon Penepaunu
«O06 yTBepxkaeHun npodeccuoHanbHoro crangapra» ot 15 utons 2020 r. Ne 333H;
[Ipodeccronansuomy crangapty «CrnenuanucT MO YIOPABICHHUIO JOKYMEHTaMHU
opraHuzanumny», yrBepxkaeHHomy [Ipukazom MuHuctepcTBa Tpyaa M COLMAIBLHOMN
samuThl  Poccmiickoit  ®enmepammum «O0  yTBEpkJICHUM PO ECCHOHATHLHOTO
craugapta» otT 27 ampens 2023 r. Ne 421H; IlpodeccuoHaibHOMY CTaHIAPTY
«CriennalucT apxuBay», YyTBepkIeHHOMY Ilpukazom MuHucrepctBa Tpyna H
COITMAJIbHOM 3alUThI Poccuiickou denepauuu «0O0 YTBEPKICHUU
npodeccronanpHoro cranaapra» ot 18 mapra 2021 r. Ne 140m.

1.3. IlepeyeHb KommeTeHIUii, (GopMHUpPYeMBIX B mpolecce OCBOEHHS
OCHOBHOM 00pa30oBaTe/IbHOI MPOrPaMMBbI

IIponiecc OCBOEHMS HUCHMUIUIMHBI HAIPaBJIEH HA OBJIAJICHHE CIEAYIOMINX
KOMIIETEHIIUN U UHJIUKATOPOB UX JOCTHKEHUS:

Kox mo ®I'OC BO | HNHaukaTop 10CTHKEHUA
ITpodeccronaipHbIe
YK-2. CnocobeH onpeaensite Kpyr 3a1a4 B YK-2.5. Onpenenser kpyr 3a7iad B paMKax
paMKax IMOCTaBJICHHOM 1IeJTH U BHIOUPATh MOCTaBJICHHOM 1IEJTU M BEIOUPAET ONTHMAJIbHbIC
ONTUMAJIbHBIE CIIOCOOBI X PEIICHUS, UCXOAS | COCOOBI X PELICHHS, UCXOJIS1 N3 HMEHOLIIXCSI
U3 JICUCTBYIONIMX TPABOBBIX HOPM, pPECYpCOB U OTpaHUYCHUI
MMEIOIIUXCS PECYPCOB U OTPaHUYEHUN

1.4. Jranbl ¢opMHUpPOBAHMS KOMIIETEHUHH W CpeICTBA OLEHUBAHMS
YPOBHS UX ¢C(pOPMHUPOBAHHOCTH

KoHTpo/IbHO-0LICHOYHBIE
Jransl popmupoBanus komnereHuud | Kommerennun cpexncra / crnocod
OLICHMBaHUS
Tema 1. MeTomosioru4eckrue OCHOBBI YK-2 BrinosnHenue nmpakTuyecKux
MEHEPKMEHTa 3a/IaHM, YCTHBINM OIIPOC
Tema 2. Micropusi BOSHUKHOBEHUS U YK-2 BrinosnHenue npakTu4ecKux
pa3BUTHsI MEHEPKMEHTA 3a/1aHM, YCTHBINM OIIPOC




Tema 3. Llukin MeHeKMEHTA YK-2 BeolnosnHeHnE TPaKTUUECKUX
3a/IaHMI, YCTHBIN OIIPOC
Tewma 4. Cuctema METO/I0B yIpaBIICHUS YK-2 BrinonHeHue npakTUYECKUX
3a/IaHMI, YCTHBIN OIIPOC
Tema 5. Teopun npunsTHS YK-2 BrinonHeHne npakTUyecKux
YIPABJICHUYECKUX PELICHUM 3aJJaHUi, YCTHBIM OIIPOC
Tema 6. Opranuzanus MCHEPKMEHTA B YK-2 BrInosHenne npakTuyeckux
o0mact mpodeccHoHaNbBHOMI 3aJJaHui, YCTHBII OIPOC
JESTEIbHOCTH
Tema 7. PykoBoacTBO, BiacTh u YK-2 BrInosHenne npakTuyeckux
IIAPTHEPCTBO 3a/1aHMM, YCTHBIN OIIPOC
Tema 8. Ctunu yripaBieHus YK-2 BrinonHeHne npakTUYeCcKux
3a/1aHMM, YCTHBIN OIPOC
Texkymas arrecTanus YK-2 Kontponbhas padota
IIpomexyTounas arrecTanus VYK-2 YcTHBIN JK3aMEH

1.5. Onucanue nokaszareJieii popMupoBaHUsI KOMIETEHIIMIA

Koa xomnerennum

Pe3yabTaThl cGOPMHPOBAHHOCTH

VK-2. Criocoben
OTIPEJICIIATH KPYyT
3a/1a4 B paMKax
IMOCTaBJICHHOM I1CIIN
Y BBIOMPATH
ONTHMAJIbHEIC
CITOCOOBI BX
perieHus1, UCXO s U3
JEUCTBYIOIIUX
MIPaBOBBIX HOPM,
HMEIOIINXCS
pecypcoB u
OTpaHUYCHUM

3Haet: QYHKIMH, BUJBI U NICUXOJIOTUI0 MEHEHKMEHTA; METO/IbI U 3TaIlbl
MIPUHATHS PENIEHUI; TEXHOJOTHUH U MHCTPYMEHTBI IOCTPOEHUS Kapbephl,

OCOOCHHOCTH  MEHE)KMEeHTa B  oOmactu  mnpodeccCHOHaIbHON
JCATCIIBHOCTH, OCHOBBI opraHusann pa6OTBI KOJIJICKTHBaA
WCTIOJTHUTENICH; TIPUHIIMITEI JEeTI0BOTO OOIICHUS B KOJUICKTHBE; OCHOBEI
MPeIIPUHIMATETBCKOM NeSITeITbHOCTH; OCHOBBI (buHaHCOBOU
TPaMOTHOCTH; TpaBWjia  pa3pabOTKu  OW3HEC-TUIAHOB,  TMOPSIOK
BBICTpaMBaHUs IPE3CHTAIINN;

YMmeer:  ympaBiATh  pUCKaMH M KOH(IMKTaMHW;  TPUHUMATh
000CHOBaHHEBIC peleHus; BBICTPaNBaTh TPaeKTOPUHU

po(eCCHOHATLHOTO W JUYHOCTHOTO PA3BHTHSA, CTPOUTH CHCTEMY
MOTHBAIIMM TPYy/Ja; OPraHU30BbIBaTh PabOTy KOJUICKTHBA M KOMAaHJIBI;
B3aMMO/ICHCTBOBATh C KOJUICTaMH, PYKOBOJCTBOM, KIUEHTAMH B XOJIEC
podecCHOHAIBHOM JIeATSIIBHOCTH;

Bnazneer: HaBbIKaMu yIpaBlIeHUS KOH(IUKTAMU;
oO1enus

OTUKHN JOCJIOBOIO

1.6. Kpurepum ouneHUBaHUSI KOMIIETEHIIMII HA Ppa3HbIX JITamax Hx

(popmupoBanus
KoanuecrBo
Bua yueO6Ho# padoThl 0aJI0B
00 | 300

BeinonHeHue u 3ammra npakTHYecKux padoT 72 60
KonTponsHas pabora 10 10
KoHTposs camocTosTeNbHON paboThI 8 15
OKk3ameH 10 15
Bcero 100




HaxkonureanHas cucteMa ouneHuBanuga nmo 100-0aaabHOM HIKaJIe

YerpipexOauibHAA
CHCTEMA OLlCHHMBAHMSA
JK3aMeHa

100-6an11bHAR
IKAJa

BykBeHHasl MIKAJIa, COOTBETCTBYOINAS
100-0a11bHOM MIKAJIE

Cucrema
OLeHHBaHUA
3avyera

OTINYHO

90-100

A — OTIMYHO — TEOPETHUYECKOE COIEp)KaHHe
Kypca OCBOEGHO IIOJIHOCTBbIO, 0e3 Ipo0OenoB;
HEOOXOMMBIEe TPAKTUYECKHE HABBIKU PaOOTHI
C OCBOGHHBIM MaTepHajoM C(OpMHPOBaHEI;
BCE MPETyCMOTPEHHbIE IPOrPaMMOK 00ydEHHS
y4eOHbIe 3aJaHusl BBITIONHEHBI, KauyecTBO HX
BBIIOJTHEHUS ~ OLIGHEHO  4YUCIOM  0asuIoB,
OJIM3KUM K MaKCUMaJIbHOMY

Xoporio

83-89

B - oOueHp XOpOLIO — TEOPETHYECKOE
collepXKaHHe Kypca OCBOCHO IIONHOCTHIO, 6e3
npoOenoB;  HEOOXOJMMbIE  IpPaKTHYECKUE
HaBBIKH Pa0OThl C OCBOCHHBIM MaTepHalioM B
OCHOBHOM chopMHpPOBaHHI; BCE
HPEAyCMOTPEHHBIE MPOrpaMMOil  00ydYeHHs
y4eOHbIe 3aJaHusl BBIIIOJIHEHBI, Ka4yeCTBO
BBITTIOJIHCHUSA 60J'[I)HH/IHCTBa U3 HUX OLCHCHO
4UCIOM 0anyoB, OJIM3KUM K MAKCHUMAJIbHOMY

Xopoio

75-82

C — XOpoIIo — TEOPETHUECKOE COICpPKAHHE
Kypca OCBOEHO TMOJHOCTBIO; HEKOTOpbIE
l'[paKTI/I‘IeCKI/Ie HaBbIKHU pa6OTBI C OCBOCHHBIM
MaTepuaioM Cc(hOPMHPOBAHBI HEIOCTATOYHO,
BCE NpeyCMOTPEHHbIE pOrpamMMoi
o0ydeHus y4eOHbIE 3aJaHUSl BBIOJHEHBI,
KA4eCTBO BLIIOIHEHHUS HU OJHOIO0 M3 HUX HE
OLICHEHO MHHHUMAQJILHBEIM YHCJIOM 0ajioB,
HEKOTOpbIE  BHJBI  3aJaHUI  BBINIOJIHEHBI
C OIIMOKaMu

VY 10BJIETBOPUTEIIBHO

63-74

D — yIOBICTBOPHUTENBEHO — TEOPETHUECKOES
colep)KaHNUe IUCLHUILUTHHBI OCBOCHO YaCTHYHO,
HO [pOOenbl  HE HOCSAT — CYILIECTBEHHOrO
Xapakrepa; HEOOXOOUMBIC  MPAKTHYSCKUE
HaBBIKH PabOThI C OCBOCHHBIM MAaTEPHAIIOM
B OCHOBHOM C()OPMHUPOBaHbBI; OOJIBIIMHCTBO
HPEAYyCMOTPEHHBIX ~IIPOTPaMMOM  00ydeHUs
y4eOHBIX 3aIaHHUi BBIIONHEHO, HEKOTOPBIE 3
BBIIONHCHHBIX 33JaHHIl, COAEpIKAT OMINOKH

YV 10BIIETBOPUTEIIBHO

50-62

E - nmocpenctBeHHO —  TeopeTHYECKOe
COZIEp)KaHHWE Kypca OCBOCHO YaCTHYHO;
HEKOTOpbIe TMPAKTUYECKHE HABBIKA pPabOTHI
He cpOpMHUPOBaAHEL, MHOTHE
MPEAYCMOTPEHHBIE TPOrpaMMoOll  OOydeHuUs
yueOHbIE 3aJaHUs HE BHIIOTHEHBI  JHOO
Ka4yeCTBO BBIMOJHEHHS HEKOTOPBIX M3 HUX
OI[EHEHO 4YHCIIOM OayuioB, OJIM3KHM K
MUHHUMAJIbHOMY

3auTteHo

HeynoBnerBopurensHo

21-49

FX - HEYAOBJIECTBOPUTEIHHO -
TEOPETHIECKOE COAEpKaHHE Kypca OCBOEHO
YaCTHYHO,  HEOOXOOMMBIE  IPAKTHYECKHE
HABBIKI paboTh He cOPMHUPOBAHEL;
OONBIINHCTBO TIPEAYCMOTPEHHBIX
mporpaMMmoii  o0ydeHHus y4YeOHBIX 3aJaHui
HE BBITTOJTHEHO b0 Ka4ecTBO
VX BBIIIONIHEHUSI OLIEHEHO YHCIOM 0aJulos,
OIMM3KIM K MUHUMAaJIbHOMY; pu
JIOTIOJTHUTEIIFHON CaMOCTOSITENbHON padore
HaJl  MaTepHalioM  Kypca  BO3MOXKHO
TIOBBIIIEHNE KaYeCTBa BBIMIOIHEHUS yIEOHBIX
3aJaHuI

He 3aureno




HeynosiersoputensHo

0-20

F - HCYIOBJICTBOPUTCIIBHO — TCOPETUYCCKOC

COACPIKaAaHNUC Kypca HE OCBOCHO,
HeOﬁXOI[I/IMI)Ie MPAKTUYCCKUEC HABBIKU pa6OTBI
HC C(I)OpMI/IpOBaHLI; BCC BBITIOJTHCHHBIC

ydeOHbIe 3a7aHusl Co/lep KaT rpyOble OmUOKH,
JOIIOJIHUTENIbHAS  caMOCTOsATeNbHas padoTa
HaJl ~ MarepuajoM  Kypca  HeE NPHBEAET
K KAKOMY-JIM0O ~ 3HAYMMOMY  TOBBILICHHIO
Ka4yecTBa BBIMOIHEHUS YUeOHBIX 33 JaHUH

2. KOHTPOJIBHO-OLIEHOYHBIE CPEACTBA

2.1. OueHoYHBIE CPEACTBA TEKYIIEr0 KOHTPOJIS

Bonpoce! auist ycTHOr0 onpoca:

. OXapaKTepHSYﬁTC MMOHATUC COBPCMCHHOT'O MCHCIZKMCHTA
. Kakne moxuo BBIACJIUTD JTAllbl B PA3BUTHUU MeHeI[)KMeHTa?
. OxapaKTepI/ByﬁTe IJIAHUPOBAHUC B PaMKaX MCHC’KMCHTA

O~NOoOUTAWN

B qeM

. UTo Takoe KOHTPOJIb KaK (PYHKIUS MEHEKMEHTa?

. Kakue Bb11ensoT BUibl KOHOIUKTOB?

. B ueM cocTouT CylHOCTh ynpaBieHus MepcoHAIOM ?
. OxapakTepusyiite noHsiTue 0TOOpa nepcoHa€a
3aKJIIOYAIOTCd  OCOOEHHOCTHM  MEHEKMEHTa

JOKYMCHTOBCIACHUA U apXI/IBOBe,HeHI/IH?

. KonTpoib

0N DN =~ LN~

. KonTpois

cO~NO Ol A WN B

TeMmbl 1151 IOATOTOBKH pedepaToB

. CyIIHOCTbh COBPEMEHHOTO MEHEI)KMEHTA
. Uctopus pa3BuUTUS MEHEI)KMEHTA
. [InannpoBanue

. OCHOBBI KOH(MITUKTOJIOTHH

. CyIIIHOCTB yIIpaBIICHHS ITEPCOHATIOM
. CymHocTh 0TOOpa mepcoHasna

. OcobeHHOCTH MEHEKMEHTA B c(hepe JOKYMEHTOBEJICHUS U apXUBOBEICHUS

TeMbl 1Jisl MOATOTOBKH NpPe3eHTAIMA

. UcTopus pa3BUTHS MEHEIKMEHTA

. OCHOBBI KOH(JIMKTOJIOTHH
. OcobeHHOCTH MEHEKMEHTA B chepe JOKYMEHTOBEJICHUS U apXUBOBEACHUS
. [lmtanupoBanue
. CymHocTh 0TOOpa nepcoHana

. CyIlIHOCTh COBPEMEHHOTO MEHEI)KMEHTA
. CyIIIHOCTb yIpaBiI€HUs IEPCOHATIOM

B

chepe



2.2. OnleHOYHBIE CPEACTBA IS MPOMEKYTOYHOI aTTecTalnu (IK3aMEeH)

R BO©oONOoORWDNE

29.
30.
31.
32,
33.
34,
35.
36.

0.
1.
2.
13.
14,
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22,
23.
24,
25.
26.
217,
28.

TeopeTuyeckue BONPOCHI K IK3AMEHY
CyILIHOCTh COBPEMEHHOTO MEHEI)KMEHTA
IlorgaTne MeHeKMEHTA

MeHeKMEHT Kak 0cOObIi BUJ TPOPeCCUOHATIBHOMN e TeTbHOCTH

[lenu u 3a1aun ynpaBiaeHUs] OpraHU3AUAMU
Uctopus pa3BuTHsi MEHEI)KMEHTA

DTanbl pa3BUTUA OTE€YECTBEHHOTO MEHEI)KMEHTA
DTanbl pa3BUTHS. MUPOBOTO MEHEIKMEHTA.
JpeBHU nepuo]1 pa3BUTHSI MEHEKMEHTA
NunycTpuanbHblii IEPUOJT pa3BUTUS MEHEI)KMEHTA
[Tepuon cucremaTu3zanuu 3HaHUM B pa3BUTUHA MEHEI)KMEHTA
NudopmarinoHHbIil mepro1 pa3BUTHS MEHEKMEHTA
N3BecTHBIE yueHbIC B chepe MEHEHKMEHTA
[InanupoBanue

[TpuHIUIIBI IJTAHUPOBAHUS

Buasl nnanupoBanus

OCHOBHBIE ATalbl MIIAHUPOBAHUS

KonTtpoib

Bubr koHTpOIIA

[IpenBapuTenbHbIA KOHTPOJIb

Tekymuii KOHTPOJIb

3aKITIOYNUTENbHBIA KOHTPOJIb

OcHOBHBIE 3TaIbl KOHTPOJIS

OcHOBBI KOH(PJIMKTOIOTHH

Tunsl opraHu3aIMOHHBIX KOHPJIUKTOB

Mertonb! yripaBieHus: KOHOIUKTaAMH

[ToHATHE N IPUUKMHBI CTpECCca

CyliHOCTh yIpaBi€HUs IEPCOHATIOM

[IpeanoceuUiku mpoliiecca ynpaBieHUsl IEPCOHAIOM Ha OCHOBE MEPEIOBOTO
OTEYECTBEHHOI'O OIbITA

VYrpasneHus nepcoHaIoM Ha OCHOBE TIEPEIOBOTO 3apy0eKHOTO OIbITa

CymHocTh 0TOOpa epcoHaa

CoBpemeHnHbie (OPMBI 1 METOJIBI OTOOPA TIEpCOHATa
Opranuzanus codecejoBaHUs ¢ IEPCOHATIOM
[Ton6op mepconana

OueHka nepcoHana

[Mopsmok mpoBeaeHNsSI HHCTPYKTaXKa COTPYAHUKOB

OcoOeHHOCTH  MEHEIXMEHTa B  cdepe  JTOKYMEHTOBEACHHS

apXHBOBEACHUS
37. OCHOBHBIC 3a/layWl OPTAaHU3AIMOHHO-YIPABICHUYECKON NESITEIHHOCTH B
chepe TOKYMEHTOBEICHUS U apXUBOBECHUS

38.
39.

Bubl KoHTpOJIA
Bupl rutanupoBaHus
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40. IpeBHMiI mepro pa3BUTUS MEHEKMEHTA

41. 3aKkIr0YUTENbHbIN KOHTPOJIb

42. 3BecTHBIC YUeHBIE B c(pepe MEeHEKMEHTA

43. UngycTpuanbHbIi IEpruo pa3BUTHS MEHEKMEHTA

44. NndopmalinoHHbINA NEPUOJT Pa3BUTHSI MEHEIKMEHTA

45. Uctopus pa3BUTHS MEHEKMEHTA

46. Kontponb

47. MeHemXKMEHT Kak 0coObIi B MPO(HECCUOHAIBHON JIEITEIbHOCTH

48. MeTob! yripaBieHus: KOHPIMKTaMU

49. Opranuzanus codece10BaHUs C IEPCOHATIOM

50. OcHOBHBIC 3aJauW OpPTraHU3AIMOHHO-YIIPABICHYECKOW JESITeTbHOCTH B
cdepe TOKYMEHTOBEICHHUSI U apXUBOBEICHUS

51. OcHOBHBIE 3TaNbl KOHTPOJIS

52. OcHOBHBIE ATAIbl TUTAHUPOBAHUS

53. OcHOBBI KOH(PJIMKTOJIOTUH

54. OcoOeHHOCTH  MEHEIXMEeHTa B  cdepe  JOKYMEHTOBEICHUS U
apXUBOBEICHUS

55. OneHka nepcoHana

56. Ilepuon cuctemMaTu3auy 3HAHUW B Pa3BUTHU MEHEIDKMEHTA

57. IlnanupoBanue

58. [Tog6op mepconana

59. IoHsiTHE M IPUYUHBI CTpecca

60. CynHoCcTh MEHEKMEHTA

61. Ilopsimok mpoBeIeHNs UHCTPYKTaXa COTPYIHUKOB

62. [IpeaBapuTenbHBIN KOHTPOJIb

63. [Ipenmoceinku mporecca yrpaBieHUsI IEPCOHATIOM Ha OCHOBE MEPEIOBOTO
OTEUYECTBEHHOTO OTbITa

64. IIpuHIMITBI TTTAHUPOBAHMS

65. CoBpemeHnHbIe (OPMBI B METOJIBI OTOOpa IIepcoHata

66. CynrHocTs 0TOOpa MepcoHasna

67. CyuiHoCcTh COBPEMEHHOTO MEHEKMEHTA

68. CymHOCTh yrnpaBlieHUs IEPCOHATIOM

69. Texymuii KOHTPOIIb

70. Tumbl opraHU3alIMOHHBIX KOH(DIUKTOB



